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SMERNICA
Slovenského zvizu vcéelarov
0 postupe pri spristupiiovani informacii v podmienkach SZV

l.
Vseobecné ustanovenia

. Smernica sa vydava za Ucelom stanovenia jednotné¢ho postupu a vykladu pri zverejiiovani
informacii suvisiacich s ¢innost'ou SZV a jeho organizacnych zloziek.

. Smernica upravuje pravidld, podmienky, postup arozsah pristupu k informaciam
suvisiacich s ¢innostou SZV a jeho organiza¢nych zloziek (d’alej len informacie).

1.
Pravidla a poskytovanie informacii

. Na spristupnenie informacii suvisiacich s ¢innostou SZV a jeho organiza¢nych zloziek ma
pravo kazdy ¢len SZV bez preukazovania dovodu na ich poskytnutie.

. Informovanost’ ¢lenov SZV sa realizuje:
a) povinnym zverejiiovanim informacii
b) spristupnenim informacii na ziadost’

. Povinnym zverejiiovanim informacii su vystupné dokumenty zrokovania ustrednych
orgdnov SZV, texty uzneseni a vysledky hospodarenia, prehl'ad Cerpania prostriedkov
Z podpornych programov. Zverejituju sa hotové dokumenty.

. K rokovaniu ustrednych organov SZV sa povinne zverejiuji informacie:

a) 0 terminoch a mieste zasadnuti

b) texty schvalenych internych pravnych predpisov

c) udaje o ucasti Gstrednych ¢lenov organov SZV a komisii na zasadnutiach

d) zapisnice zo zasadnuti Gstrednych organov SZV a schvalené materialy VV SZV
e) 0 vykonanych sluzobnych cestach

. Povinne zverejiovand informdcia v suvislosti s hospodarenim SZV je Vyro¢na sprava
obcianskeho zdruzenia SZV za prislusny rok a obsahuje:

a) prehl'ad ¢innosti uskuto¢nenych organizaciou za dany rok

b) ro¢nu u¢tovna zavierku

c) prehl'ad rozsahu vynosov a nakladov v ¢leneni podla zdrojov

d) skuto¢né bezné vydavky podla druhu



e) stav a pohyb majetku a zavazkov

. Povinne zverejiiovana informacia je informacia, ktord méze kazdy opakovane vyhladavat
a ziskat’, najma informacia publikovana v tlaci, na web stranke SZV alebo vydana na inom
nosic¢i dat umoznujicom z4apis a uchovanie informacie.

Il.
Povinné zverejniovanie zmlav, faktir a objednavok

. Povinne zverejiiovanou zmluvou je pisomnéa zmluva, ktoru uzatvara SZV a ktora obsahuje
informécie, ktoré sa ziskali za prostriedky SZV pochéadzajice z ¢lenského prispevku
¢lenov SZV, nakladania s majetkom SZV, alebo nakladania s finanénymi prostriedkami
poskytnuté SR a Eur6épskou tniou.

. Povinne zverejfiovanou zmluvou je aj pracovna zmluva a dohoda o praci alebo ina zmluva
vykondvand mimo pracovného pomeru uzavierand podla Zakonnika prace. Zverejnena
zmluva nebude obsahovat’ osobné udaje, na zdklade ktorych by sa dali jednoznacne
identifikovat’ osoby z ddvodu ochrany osobnych tudajov. Zverejnend zmluva bude
obsahovat’ len funkéné zaradenia zamestnanca.

. SZV nezverejiiuje objednavky tovarov a sluzieb a faktury za tovary a sluzby a zmluvy, ak
suhrnna hodnota tychto tovarov a sluzieb na jednej objednévke alebo jednej faktire, ¢i
zmluve nepresahuje sumu 500 € bez DPH.

. Od 15.5.2019 nie je mozné v SZV uzatvarat’ také zmluvy, ktoré sa nedaju z akychkol'vek
dovodov zverejnit’.

. Pri zverejneni aktivnej zmluvy, ktora je vyhotovend pred ddtumom 15.5.2019 je potrebny
pisomny suhlas vSetkych zainteresovanych stran v zmluve. V pripade, Ze jedna strana
nesthlasi so zverejnenim obsahu zmluvy z opodstatnenych dévodov, bude zverejnenie
obmedzené len na obmedzenu informaciu: presny nazov stran v zmluve, ndzov zmluvy,
datum uzavretia zmluvy a dévod nezverejnenia zmluvy.

V.
Podmienky zverejiiovania informacii

. Povinne zverejnované informacie a ich aktualizacia musia byt zverejnené do 15 dni od ich
vzniku, najneskor vSak pred diiom ich G¢innosti, ak interné pravne predpisy SZV neurcuji
inak. Na Ziadost’ sa povinne zverejiiovand informécia moze ziadatel'ovi zaslat’ aj v pripade,
Ze je zverejnena.

. Za povinné zverejnovanie informacii zodpoveda vedici administrativno—vykonnej zlozky
SZV tj. veduci Sekretaridtu SZV.



. Zverejnovanim informacii v podmienkach SZV sa rozumie zverejnit’ informécie spésobom
umoznujucim hromadny pristup - na internete, na webovej stranke, v ¢asopise Vcelar, resp.
inym obdobnym sposobom stanovenym Statutarnym organom SZV a jeho organizacnych
zloziek najmenej po dobu 6 mesiacov odo diia vzniku.

V.
Ziadost’ o spristupnenie informacii

. Na ziadost” sa spristupiiuju sprievodné informacie t.j. informacie, ktoré stvisia s povinne
zverejiiovanou informaciou o jej povode, pocte, dovodoch zamietnutia spristupnit’
informaciu, o dobe, pocas ktorej odmietnutie spristupnenia informacie trva a kedy bude
opétovne preskimané.

. Ziadost sa médze podat pisomne, faxom, elektronickou postou, alebo inym technicky
vykonatelnym sposobom na Sekretariat SZV.

. Zo ziadosti musi byt’ zrejmé, ktorych informacii sa ziadost’ tyka, aky spdsob spristupnenia
informacii ziadatel navrhuje. Autor uvedie plné meno, miesto bydliska, prislusnost’
k zakladnej organizacii a telefonicky kontakt, inak bude ziadost’ povazovana za anonym
a odlozena bez odpovede.

. Sekretariat je povinny Ziadosti samostatne evidovat' a do 5 pracovnych dni elektronicky
ozndmit’ autorovi jej zaevidovanie. Sekretariat SZV je zaroven povinny predloZzit’ Ziadost’
predsedovi UKRK (alebo predsedovi KRK prislusnej organiza¢nej zlozke SZV), ktory uréi
opravnent osobu na jej vybavenie. Navrh na vybavenie ziadosti je formou per rollam
predkladany clenom VV SZV. V pripade odstihlasenia podpisuje odpoved’ predseda SZV.

. Kazda ziadost’ sa vybavi do 30 dni odo dia zaevidovania. Predizit termin vybavenia
najviac 030 dni moze predseda UKRK alebo predseda KRK prisluinej organizaénej
zlozky.

. SZV obmedzi pristup k informaciam k zmluve, ak ide o ochranu utajovanych skuto¢nosti,
ochranu osobnych tudajov a osobnosti, obchodného tajomstva a dalSie oddvodnené
obmedzenia uréené Statutarnym orgadnom SZV (VV SZV, Predseda regionalnej zlozky
SZV, Vybor ZO SZV).
VI.
Opravné prostriedky

. Proti rozhodnutiu VV SZV alebo organizatnej zlozky SZV o odmietnuti pozadovanej
informécie moZno podat’ odvolanie v lehote do 15 dni od dorucenia rozhodnutia, alebo
marneho uplynutia lehoty na rozhodovanie 0 ziadosti na Rozhodcovsku komisiu SZV.
Administrativnym organom Rozhodcovskej komisie je Sekretariat SZV.

. Rozhodcovska komisia rozhodne o odvolani do 30 dni od dorucCenia odvolania. Ak
odvolaci organ v tejto lehote nerozhodne, predpoklada sa, ze vydal rozhodnutie, ktorym
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odvolanie zamietol anapadnuté rozhodnutie potvrdil. Za den rozhodnutia sa povazuje
druhy den po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia.

VII.
Zavereéné ustanovenie

Tato Smernica nadobuda platnost’ diilom podpisu a ucinnost’ diom 15.5.2019

V Bratislave, dila 27.4.2019
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Ing. Milan Rusnak
predseda SZV



